MONITORING DAN EVALUASI KERJASAMA DAERAH
	No.
	Kegiatan
	Pelaksana
	Mutu Baku

	
	
	SKPD Terkait 
	Penatalaksana Kerjasama
	Penelaah Kerjasama
	Ka.subbag Kerjasama
	Kabag.
	TKKSD
	Persyaratan/ Kelengkapan
	Waktu
	Output
	Keterangan

	1.
	Penyusunan data potensi kerjasama
	
	
	
	
	
	
	· Surat
· Undangan rapat
	2 hari
	Data potensi kerjasama dari masing-masing SKPD
	Dapat dilakukan pertemuan apabila hasil penyampaian surat belum seperti yang diharapkan

	2
	Kompilasi data-data potensi kerjasama dari SKPD
	
	
	
	
	
	
	Surat 
	1 minggu
	Data potensi kerjasama dari masing-masing SKPD
	

	3.
	Menelaah data-data potensi kerjasama dari SKPD
	
	
	
	
	
	
	Data potensi kerjasama dari masing-masing SKPD
	1 minggu
	Data potensi kerjasama dari SKPD yang sudah diverifikasi
	Dilakukan pemilahan dan klarifikasi atas data yang disampaikan oleh SKPD


	4
	TKKSD menetapkan data potensi kerjasama 
	
	
	
	
	
	
	· Undangan rapat
· Data potensi kerjasama dari SKPD yang sudah diverifikasi
	1 minggu
	Data potensi kerjasama Pemkot YK
	

	5
	Menyampaikan data potensi kerjasama kepada Walikota

	
	  
	
  
	
	
	
	Daftar prioritas kerjasama 
	1 minggu
	Telaah 

	

	6
	Disposisi Walikota 
	
	
	
	
	
	
	Telaah 
	2 minggu
	Disposisi dari Walikota tentang persetujuan adanya kerjasama
	Waktu dipengaruhi kesibukan Walikota

	7
	Menyiapkan rencana kerjasama
	
	
	
	
	
	
	Disposisi dari Walikota
	1 minggu
	· Rencana kerjasama
· Draft surat penawaran kerjasama
	· Rencana KS disiapkan SKDP Teknis
· surat penawaran disiapkan P3ADK

	8
	Melaporkan kepada Walikota


	
	
	
	
	
	
	· Rencana kerjasama

· Draft surat penawaran kerjasama
	2 hari
	· Telaah
· Draft surat penawaran kerjasama
	

	9
	Disposisi Walikota


	
	
	
	
	
	
	· Telaah

· Draft surat penawaran kerjasama
	2 minggu
	· Disposisi Walikota
· Draft surat penawaran kerjasama
	Waktu dipengaruhi kesibukan Walikota

	10
	Menawarkan objek kerjasama

	
	
	
	
	
	
	Surat penawaran kerjasama
	Sepanjang tahun
	· Tanda terima

· Tanda kirim
	

	11
	Menyusun MoU dengan calon Mitra Kerjasama
	
	
	
	
	
	
	· Surat jawaban dari calon mitra Kerjasama
· Draf MoU
	2 minggu
	Draft Final MoU
	Waktu tergantung kesepakatan Para Pihak terhadap materi

	12
	Penandatanganan MoU 
	            
	  
	
	
	 
	
	Draf final MoU
	1 minggu
	MoU yang sudah ditandatangani
	· Waktu tergantung jadwal walikota dan kesiapan mitra kerjasama
· Dalam hal penandatanganan MoU akan diacarakan, maka kegiatan ini menjadi tupoksi Bagian Protokol 

	13
	Penomoran MoU
	
	
	
	
	
	
	MoU yang sudah ditandatangani
	1 hari
	MoU yang sudah dinomori
	

	15
	Distribusi salinan MoU
	
	
	
	
	
	
	MoU yang sudah dinomori
	2 hari
	Tanda terima
	

	16
	Menyusun naskah perjanjian kerjasama 
	
	
	
	
	
	
	· MoU
· Draft Perjanjian Kerjasama
	2 minggu
	Draft Perjanjian Kerjasama
	

	17
	Penandatanganan naskah perjanjian kerjasama
	
	
	
	
	
	
	Draft final PKS
	1 minggu
	PKS yang sudah ditandatangani
	· Dalam hal penandatanganan MoU akan diacarakan, maka kegiatan ini menjadi tupoksi Bagian Protokol
· Waktu tergantung kesiapan penandatangan

	18
	Penomoran naskah perjanjian  kerjasama
	
	
	
	
	
	
	PKS yang sudah ditandatangani
	1 hari
	PKS yang sudah dinomori
	

	19
	Distribusi salinan naskah perjanjian kerjasama
	
	
	
	
	
	
	PKS yang sudah dinomori
	2 hari
	Tanda terima
	

	20
	Pelaksanaan
	
	
	
	
	
	
	Perjanjian Kerjasama  
	Sesuai jangka waktu dalam perjanjian kerjasama
	Hasil pelaksanaan Kerjasama sesuai materi yang dikerjasamakan 
	

	21
	Monitoring dan evaluasi pelaksanaan Perjanjian Kerjasama
	            
	  
	
	
	   
	
	Perjanjian Kerjasama  
	Sesuai jangka waktu dalam perjanjian kerjasama
	Hasil evaluasi kerjasama
	Di SKPD harusnya dilakukan setiap saat, di P3ADK dilakukan semesteran dan akhir tahun



